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Smérnice k sestavovani rozpoétu Obce Usobrno a Stirednédobého vvhledu
Obce Usobrno

Platnost od 20.11.2017

Schvalil: Zastupitelstvo obce Usobrno, zased4ni ObZ 20.11.2017, us.é.4.1.

Pravni ramec pro zpracovani vnitini normy:

Zékon €. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpod&ti, ve znéni p. p.
Zakon ¢&. 23/2017 Sb., o pravidlech rozpo&tové odpovédnosti

Zpravy MF CR

Stirednédoby vyhled rozpoétu

(1) Stfednédoby vyhled rozpottu je pomocnym néstrojem obce slouZicim pro stfednddobé
finan¢ni pldnovani rozvoje hospodafstvi. Sestavuje se na zdkladé uzavienych smluvnich
vztahi a pfijatych zdvazkl 3 roky nasledujici po roce, na ktery se sestavuje roéni rozpodet

(§-

(2) Stfednedoby vyhled rozpoftu obsahuje souhmné zékladni udaje o p¥ijmech a vydajich,
zejména o dlouhodobych zivazcich a pohledavkich, o finanénich zdrojich a potfebach
dlouhodobé realizovanych zémért. U dlouhodobych zavazki se uvedou jejich dopady na
hospodateni obce po celou dobu trvani zavazku.

V pfipadg€, Ze obec uzavie pravni zavazek (smlouvu, objednavku) na obdobi delsi nez do
konce rozpoctového roku, musi doloZit rozpoétové kryti. Kazda dlouhodoba smlouva, pfijaty
uver a jeho splaceni, budou do stfednédobého vyhledu rozpo&tu zapracovany.

Saldo ptfjmi a vydaji ve stfednédobém vyhledu rozpo&tu by mélo byt vyrovnané, ptipadné
dopInéné o planované financovani z polozky 8115. V pfipadg, kdy se saldo piijmi a vydaji
nebude rovnat plénovanému financovéni, budou rozdily feSeny rozpo&tové - dopln&nim
planovanych uvérd apod.

(3) Navrh stfednédobého vyhledu rozpottu obec zvefejni na svych internetovych strankach a
na Ufedni desce nejméné 15 dni pfede dnem zahajeni jeho projednavani na zasedéni
zastupitelstva. Na internetovych strankéach se zvefejiiuje Gplné znéni n4vrhu stfednédobého
vyhledu rozpoc¢tu. Na tfedni desce miiZe byt ndvrh zvefejnén v uZ§im rozsahu, ktery obsahuje
alespoil udaje o piijmech a vydajich v jednotlivych letech a o dlouhodobych zavazcich a
pohledavkach. Obec soucasné ozndmi na Ufedni desce, kde je ndvrh stfednédobého vyhledu
rozpoCtu zvefejnén a kde je mozno nahlédnout do jeho listinné podoby. Zvefejnéni musi trvat
az do schvaleni stfednédobého vyhledu rozpo&tu. Pfipominky k navrhu stfednddobého
vyhledu rozpottu mohou obgané obce Usobmo uplatnit pisemné ve lhité stanovené pii
jeho zvefejnéni nebo 1siné pifi jeho projedndvani na =zased4ni zastupitelstva.



Rozpocet a rozpis rozpoctu

§ 11 Vypracovani rozpoétu fizemniho samospravného celku
(1) Obec Usobrno vypracuje sviij roéni rozpolet v navaznosti na svijj sttednédoby vyhled
rozpoCtu a na zakladé Udaji z rozpisu platného stdtniho rozpoétu nebo rozpoétového

provizoria, jimz

a) statni rozpoCet uruje své vztahy k rozpoétlim kraji nebo jednotlivych obci,

b) rozpocet kraje urCuje své vztahy k rozpoétim obci v kraji.

(2) V ptipadé, %e se Obec Usobrno bude podilet na realizaci programu nebo projektu
spolufinancovaného z rozpo¢tu Evropské unie, zahrne do rozpo&tu na p¥islusny kalendaini
rok stanoveny objem finanCnich prostfedki ucelové uréenych na spolufinancovani programu
nebo projektu Evropské unie.

(3) Na internetovych strankach se zvefejiiuje tplné znéni navrhu. Na ufedni desce mize byt
ndvrh zvefejnén v uzSim rozsahu, ktery obsahuje alespoil idaje o piijmech a vydajich
rozpoétu v tfidéni podle nejvyssich jednotek druhového ttidéni rozpoétové skladby. Uzemni
samospravny celek sou€asné ozndmi na Gfedni desce, kde je navrh rozpod&tu zvefejnén a kde
je moZno nahlédnout do jeho listinné podoby. Zvefejnéni musi trvat aZ do schvaleni rozpo&tu.
Pfipominky k navrhu rozpoftu mohou ob&ané piisluiného tizemniho samospravného celku
uplatnit pisemné ve lhiité stanovené pii jeho zvefejnéni nebo Gstné pii jeho projednavani na
zasedani zastupitelstva.

(4) Obec Usobrno zvefejni rozpodet na svych internetovych strankéch do 30 dnii ode dne jeho
schvéleni a soufasné oznami na ufedni desce, kde je zvefejnén v elektronické podobé a kde je
moZno nahlédnout do jeho listinné podoby. Timto zpisobem musi byt zpfistupnén aZ do
schvaleni rozpoctu na nésledujici rozpoctovy rok.

§ 12 Rozpocétova skladba
(1) RozpocCet obce se zpracovavd v tifdéni podle rozpoétové skladby, kterou stanovi

Ministerstvo financi vyhlaskou.

Povinné a zavazné ukazatele rozpoctu
(1) Ndvrh rozpoétu je sestavovin v odvétvovém (paragrafy) t¥idéni rozpodtové skladby,

a to nasledovné:

1. Piijmy - sestaveno v odvétvovém tridéni
K celkovym pifjmim bude uvedena informace o vy#i celkovych dafovych ptijmi,
nedatiovych piijmu, kapitalovych piijma a pfijatych dotacich.

2. Vydaje - sestaveno v odvétvovém tiidéni
K celkovym vydajim bude uvedena informace o vy§i celkovych b&znych vydaji a
kapitalovych (investi¢nich) vydajd.

3. Financovani
Saldo pfijmi a vydaji navrhu rozpo€tu by mélo byt vyrovnané. V piipadé&, Ze neni vyrovnané
se piipadn€ doplni o planované financovéni z poloZky 8115. V piipadg, kdy se saldo pfjmi a



vydaji v ndvrhu rozpoctu nebude rovnat pldnovanému financovani, budou rozdily feSeny
rozpo¢tove - doplnénim planovanych véri apod.

(2) Zastupitelstvo stanovuje, Ze ve vydajové Cisti rozpoftu nesmi byt jednotlivymi
prikazci operaci (odpovédnymi orginy obce) piekrofen stanoveny objem vydaji dle
jednotlivych paragrafii schvileného rozpoctu roku 20XX. V ramei paragrafii se zména v
jednotlivych polozkich, vfetné mzdovych poloZek a véetn zmén mezi poloZzkami
béznych a kapitilovych vydaji a naopak, povoluje.

Rozpottové zmény se providi jen tehdy, kdyz dojde ke schvileni zmény rozpoétu na
paragrafu celkem.

Rozpis rozpodtu a rozpis zmén rozpodétu

Rozpis rozpoétu neni rozpoétem, jak vyplyva z odst. 3, §14 zdkona &. 250/2000 Sb.

Rozpis schvileného rozpoftu do plného tiidéni rozpodtové skladby dle vyhlisky &.
323/2002 Sb. je v kompetenci i¢etni a rozpoétaiky obce (kumulovana funkce).

(1) Po schvileni rozpo¢tu v zastupitelstvu obce se jeho rozpis provadi neprodleng.

(2) Soucasti rozpisu rozpoctu je sdéleni zadvaznych ukazateld rozpo&tu tém subjektim, které
Jjsou povinny se jimi Fidit.

(3) Pfi rozpisu rozpottu se rozpoCet ¢leni podle podrobné rozpod&tové skladby.

Zmény v rozpisu rozpoctu

1. PoloZky rozpottové skladby vramci schvalenych zavaznych ukazateléi rozpodtu pro
vykonné organy obce rozpoctu a v rémcei povinnych rozpo&tovych udaji (Elenéni polozek po
tiidach rozpottové skladby) neni nutné ménit na skuteSnost. Pouze se provadgji upravy dle
schvélenych rozpoctovych opatieni organy obce pfi zmé&n& paragrafu.

2. Zmény rozpisu rozpoctu v Elenéni nastroje, prostorového pliivodu a uéelovych znakd jsou
v kompetenci UCetni - rozpoctarky a nepodléhaji schvalovani organtim obce, provaddji se
vsouladu s jinymi pfedpisy a metodickymi pokyny nadfizenych organii pro potieby
vykaznictvi.

3. Technické zmény rozpoftu vlivem zmény pfedpisi bez vlivu na zivazné ukazatele a
povinné hodnoty rozpoctu jsou vkompetenci Gdetni - rozpoétarky, provadéji se v souladu
s jinymi pfedpisy a metodickymi pokyny nadfizenych organt pro potieby vykaznictvi.

4. A dalsi pfipady, kde se upravuje rozpis rozpo&tu v rdmci schvalenych zévaznych ukazatelt
rozpoCtu s tim, Ze se bud’ nebudou provadét, nebo budou v kompetenci Gietnich pracovnikii,
piip. rozpodtait.



Rozpoétové opatieni
(1) Rozpocet miize byt po jeho schvaleni zménén z diivodu

a) zmény v organizaci hospodafstvi financovaného rozpoétem (organizaéni zmény),
b) zmény pravnich pfedpist ovliviiujicich vySi rozpottovanych pf{jmi nebo vydaji
(metodické zmény); patii mezi né také cenové zmény ovlivnéné zménami pravni upravy

regulovanych cen, nebo

¢) zmeny objektivn€ pilisobicich skute¢nosti ovliviujicich plnéni rozpo&tu pffjmi & vydajt
(vécné zmény).

(2) Zmena rozpoctu se provadi rozpottovym opatienim. Rozpod&tova opatteni se eviduji podle
¢asové posloupnosti.

Rozpoctova opatieni se uskuteéiiuji povinng, a to i jde-li 0 zmény ve finanénich vztazich k
jinému rozpoltu, o zmény zévaznych ukazateld vi&i jingm osobam nebo jestlize hrozi
nebezpec¢i vzniku rozpoétového schodku.

(3) Rozpoétovym opati‘enim je

a) presun rozpottovych prostiedki, pii némz se jednotlivé pi{jmy nebo vydaje navzijem
ovliviiyji (v odvétvovém tfidéni), aniZ by se zménil jejich celkovy objem nebo schvaleny
rozdil celkovych pfijmi a vydaji,

b) pouZiti novych, rozpoftem nepiedvidanych pfijmi k ihradé novych, rozpoétem
nezajiSténych vydaju, ¢imZ se zvysi celkovy objem rozpoétu,

c) vazani rozpoctovych vydaji, jestlize je jejich kryti ohroZeno neplnénim rozpo&tovych
pi{jmi; timto opatfenim se objem rozpoétu sniZuje.

(4) Rozpoctové opatfeni se provadi pfed provedenim rozpo&tové nezajisténého vydaje. Po
provedeni rozpoCtove nezajisténého vydaje lze rozpodtové opatfeni provést pouze pii Zivelni
pohrom& nebo havdrii ohroZujici Zivoty a majetek, pfi plnéni penéZni povinnosti uloZené
pravomocnym rozhodnutim, pfi obdrZeni dotace pfed koncem kalendafniho roku nebo pokud
se jednd o finan¢nich prostfedky podle § 28 odst. 12.

(5) U piijm je rozpo¢tovd zména povinna jen v piipadg, Ze se méni vztah k jinému rozpoétu.

Pirevod pravomoci dle §102 zikona o obcich na starostu obce (v pFipadé
nepritomnosti starosty na mistostarostu obce) p¥i schvalovani rozpoétovych
opatreni obce

Zmény zavaznvch ukazatel

Starosta miiZe za obdobi mezi zaseddnimi zastupitelstva schvalovat rozpoctovd opatFeni.
Na pFijmové strané rozpoétu:

Navyseni zavaznych ukazatelli v rdmci dafiovych piijmi, nedatiovych pfjmd a kapitélovych
pifjmi a piijatych dotaci. Tyto prostfedky miiZe starosta zapojit do vydaju.



Na vydajové strané rozpoétu:

a) navySeni zavazné€ho ukazatele do vySe 300 000 K& v obdobi mezi jednotlivymi zasedanimi
zastupitelstva.

Tato pravomoc se vztahuje i na zavazné ukazatele ..pfispévky na provoz“ ziizenym
piispévkovym organizacim.

Navy3eni jednoho zavazného ukazatele musi byt kompenzovano sniZenim jiného zdvazného
ukazatele na vydajové stran& rozpottu, nebo sniZenim pfebytku a nebo zvy$enim schodku
schvéleného (upraveného) rozpodtu.

b) pfesuny v ramci jednoho paragrafu mezi tfidou 5 (b&Zné vydaje) a t¥idou 6 (kapitalové
vydaje) u akei, které byly schvaleny zastupitelstvem, ale u kterych je nutné po uskute&n&ni
plnéni vydajh provést spravné zati{déni v souladu s rozpo&tovou skladbou

¢) navySeni zavazného ukazatele o astku v ptipadé potfeby vy3§i nez 300 000 K& a to jen v
piipadech, kdy se jedna o vydaj nutny k zajist&ni chodu obce nebo ji ptimo fizené organizace,
v pfipadech havarii nebo stavu nouze, k odvriceni moznych 3kod, dale kdy? véasné
neprovedeni thrady je vdzéno penalizaci a dopady penalizaci mohou vyrazn& piekrodit
pfipadna rizika z neopravn€né thrady a k dal$im p¥ipadim zabrénéni $kod. Dale v ptipadd
ubrady pokut, pendle a daldich nutnych vydajdi, kdy schvaleni rozpodtového opatieni je
nezbytné a méa jen formalni charakter, protoZe vydaj musi byt realizovan.

d) navySeni nebo sniZeni vydajii v pfipadé zapojeni do rozpottu vydajii uréenych piijatou
dotaci

Zastupitelstvo si vyhrazuje pravo na informaci o kazdém rozpo&tovém opatfeni provedeném v
kompetenci starosty na nejbliz§im zaseddni zastupitelstva konaném po schvaleni
rozpoctového opatfeni starostou.

Touto smémici se rusi Smérnice k sestavovani rozpo&tu Obce Usobrno a Rozpo&tového
vyhledu Obce Usobrno, ktera byla schvalena Zastupitelstvem obce Usobrno na zasedani ObZ
dne 26.02.2015, us.¢. 4.8.

Tato smérnice nabyvd ii¢innosti dnem schvdileni Zastupitelstvem obce Usobrno.

Obec Usobrno
Usobrno 81
579 39 Usobrno
' 00281174

Petr Komarek

starosta obce Usobrno
V.



